
 
                                                           

Was Ihr braucht: 
 

- Gute Leistungen in Deutsch, Wirtschaft 
und Mathematik 

- Interesse an modernsten EDV-
Programmen (z.B. MS Office-Paket, ERP-
Systeme, Zeiterfassung usw.) 

- Gute Auffassungsgabe, Flexibilität, 
Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit und 
Lernbereitschaft 

- Mittlere Reife — Einfach Spaß am 
Lernen! 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wir liefern Dienstleistungen, Technologien und Produkte für die Motorsport- und 

Automobilindustrie: von innovativen Komponenten bis hin zur kompletten 

Fahrzeugkompetenz — dabei arbeiten wir in jungen, engagierten und diversen Teams. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Was Ihr macht: 
 

- Organisatorische und kaufmännisch-
verwaltende Tätigkeiten 

- internen und externen Schriftverkehr 
erledigen 

- Präsentationen entwerfen 
- Büromaterial beschaffen 
- Termine koordinieren und Sitzungen 

vorbereiten 
- Veranstaltungen und Dienstreisen planen 
- Kunden betreuen 
- an der Auftragsabwicklung mitwirken 
- Rechnungen schreiben und 

Zahlungseingänge überwachen 

 

Haben wir Euer Interesse geweckt? Erzählt uns, was 

Euch antreibt! Bewerbungen bitte per Mail an: 

bewerbung@cp-tech.com. Weitere Infos auf unserer 

Website: www.cp-tech.com 

CP Tech GmbH   Dornierstraße 7   33142 Büren 

 

Kaufmann/-frau für 

Büromanagement (m/w/d) 

Ausbildungsdauer: 3 Jahre 
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